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ADMINISTRACION NACIONAL DE EDUCACION PUBLICA
CONSEJO DE EDUCACION TECNICO-PROFESIONAL
EXP. 7911/16
Res. 2265/19
ACTA N° 210, de fecha 27 de agosto de 2019.

VISTO: La solicitud de modificacion del formulario de viaje de alumnos;

RESULTANDQO: I) que la propuesta fue tratada en la Junta de Directores de

Programa y de los Campus Regionales de Educacion Tecnologica;

IT) que de fs. 20 a 23 luce el instructivo para la gestion de las salidas realizadas
con estudiantes; . , |

II) que por Considerado N° 256/19 (Acta N°.208), de fecha 13/08/19, se
solicité a Secretaria Docente el estudio en Junta de Directores de Programa y
Campus Regionales de Educacion Tecnolégiéa y ampliacion del instructivo en
lo que refiere prevencion de riesgos de estudiantes y diferenciacion del
formulario;

IV) que a fs. 25 la Secretaria Docente informa en cuanto a los aspectos
solicitados;

V) que el formulario sirve indistintamente para todas las salidas con estudiantes:

didacticas, recreativas e internacionales;

CONSIDERANDO: que este Consejo entiende pertinente aprobar el instructivo
de viaje para las salidas realizadas con estudiantes y el nuevo formulario para
las mismas;

ATENTO: a lo expuesto;

EL CONSEJO DE EDUCACION TECNICO-PROFESIONAL POR
UNANIMIDAD (TRES EN TRES), RESUELVE:

1) Aprobar el instructivo para la gestion de las salidas realizadas con



estudiantes, que luce a continuacion:

CONCEPTO DE SALIDA DIDACTICA y RECREATIVA

Salida didactica es aquella que se realiza con un objetivo asociado a los
contenidos a ser abordados en el curso y/o con el proyecto de centro educativo.
Al pedir autorizacién a la direccion escolar se debe fundamentar la pertinencia
(proyecto pedagdgico). Luego de realizada la misma el o los docentes
responsables entregaran un informe sobre la actividad a la direccion escolar.

Proyecto pedagogico

Debe adjuntarse en las solicitudes de autorizacion de Salida Didactica:

- Unidad Curricular en la que se inscribe.

- Objetivos de la salida.

- Aspectos a observar durante la salida.

- Tipo de evaluacion a realizar en forma posterior.

Salida recreativa. Es realizada con fines de esparcimiento y consolidaciéon del
vinculo grupal y celebracion de la culminacion de ciclos educativos.

Salidas a zonas de camping, alojamiento o a zonas de Bafio (piscinas, playas,
rios, lagunas).

- Por motivos de seguridad no se podran realizar bafios de mar y cursos de agua.
En el caso de piscinas es necesario que el lugar cuente con servicio de
guardavidas.

- No seran autorizadas las salidas recreativas de estas caracteristicas que no
tengan como docente responsable un profesor de Educacion Fisica.

- Los docentes y acompafiantes adultos deberan supervisar en forma permanente
durante el bafio, mientras haya estudiantes en la piscina.

TRAMITE DE AUTORIZACION

1. FORMULARIO - Utilizar correctamente, completando en forma legible y
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todos los campos, el formulario de OYM 278/04, para todo tipo de salida de
docentes y funcionarios con estudiantes, sean estos menores o mayores de edad.
En caso de exceder la cantidad de 40 alumnos, deberan utilizarse 2 formularios,
con los mismos datos.

2. RESPONSABLES DE LA SALIDA - Los profesores responsables deberan
ser docentes del centro educativo, a razén de 1 cada 10 estudiantes menores de
edad. El Director escolar sera el titular responsable del grupo en caso de asistir a
la salida. En caso de ser un docente, el Director deberd identificarlo en el propio
formulario (un docente de los grupos).

3. ACOMPANANTES - En el apartado “Acompafiantes No Docentes” se
incluirdn funcionarios que colaboren en la organizacion, pero no se contaran
como responsables de la salida, que Gnicamente seran docentes. Lo mismo para
el caso de padres o tutores. Las personas autorizadas a participar de la salida
seran aquellas cuyos datos se encuentren detallados en el formulario. En caso de
modificaciones en la delegacion de adultos por imprevistos debera ser
autorizado en el momento por la Direccidn escolar.

4. ESTUDIANTES Y PERMISOS - En la columna “NOMBRES” escriturar
Apellido y Nombre del estudiante, asi como grupo al que pertenece. En la
columna permiso escriturar “Si” (permiso entregado) o “Mayor”, si es mayor de
edad. Todos los/las estudiantes menores de edad que participaran de la salida
deberan haber presentado el correspondiente permiso antes de que el formulario
sea remitido a la direccion escolar. El director escolar al autorizar el formulario
se hace responsable de que los permisos de todos los que concurren se
encuentren en el centro educativo.

Los permisos para los estudiantes menores de edad deberan contener la

siguiente informacion:



- Nombre completo del estudiante y Cédula de Identidad.

- Fecha, lugar y horario de realizacién de la salida.

- Nombre de adulto responsable que autoriza la participacion del estudiante,
vinculo (madre, padre o tutor), numero de teléfono de contacto y firma.

5. TRANSPORTE

DATOS DE LA EMPRESA DE TRANSPORTE - en caso de existir servicio de
locomocioén externa al CETP - UTU, se debera adjuntar al formulario fotocopia
de los documentos habilitantes para el traslado de pasajeros. Junto al nombre
del chofer se debe agregar su nimero de Cédula de Identidad. Los datos de la
empresa de transporte surgen de la documentacion solicitada a la empresa. El
vehiculo en que se realice el traslado debe cumplir con la normativa vigente
respecto al transporte de pasajeros, en funcion del nimero de los mismos y de la
distancia del viaje.

El director escolar debera refrendar el cumplimiento de todos los requisitos del
formulario con su firma y sello en el espacio destinado a ello.

6. GESTION DEL FORMULARIO - Firma autorizante y plazos.

- Dentro de la localidad:

Con anticipacion de 10 dias habiles se debera completar el formulario y entregar
a direccion escolar. La direccion escolar dispondra de 5 dias hébiles para
expedirse sobre la autorizacion de la salida. En caso de autorizarla debera
informar de la misma a Inspeccién Regional.

- Dentro del territorio nacional

Con anticipacion de 20 dias habiles se debera completar el formulario y entregar
a direccion escolar. Direccion escolar debera enviarlo a Inspeccion Regional,
para que considere la autorizacion o no de la salida y comunicar a la direccion

del Campus Regional o Gestion Educativa segiun corresponda. En caso de
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salidas didacticas la Inspeccion Regional debera comunicar al Programa
Educativo correspondiente. La respuesta de Inspeccion Regional a Direccién
escolar debera ser comunicada 10 dias habiles antes de la salida.

- Fuera del territorio nacional

Se debera completar el formulario y entregarlo a direccion escolar con al menos
45 dias hébiles de anticipacion. Se debe adjuntar al formulario fotocopia de
Cédula de Identidad de todos los participantes.

La direccion escolar deberd enviarlo a Inspeccion Regional, quien a su vez lo
enviara a la Direccion del Campus Regional o de Gestién Educativa segin
corresponda. En cada caso, debe manifestar si se estd de acuerdo con la
autorizacion para que prosiga el tramite, garantizando que se dé cumplimiento a
la Resolucion N° 2170/07 en cuanto a la contratacion del Seguro de Viaje: “para
la realizacion de viajes al exterior debera contratarse un seguro de viajes para
los alumnos y docentes participantes”.

El CETP - UTU remitira la solicitud al Consejo Directivo Central de la
Administracion Nacional de Educacion Publica que es quien se expide sobre la
autorizacion definitiva de este tipo de salidas.

2) Aprobar el nuevo formulario de viajes de estudiantes, que a continuacion se

detalla:




VIAJE DE ESTUDIANTES

Consegjo de Educacion
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Universided daf Trebajo de Urugusy

ESCUELA:
TIPO DE CURSO:

ANO: GRUPO: ORIENTACION:

DESTINO: PAIS:
LUGAR:

FECHA DE SALIDA: HORA: LUGAR:
FECHA DE REGRESO: HORA: LUGAR:

DIVISION POLITICA:

CARACTER DEL VIAJE

DIDACTICO [] RECREATIVO []
UNIDAD CURRICULAR:

OBJETIVOS:

ASPECTOS A OBSERVAR:

TIPO DE EVALUACION:

NOMBRES FIRMA CONTRAFIRMA C.L II){[;:(S)IE ‘
L]
L]
Ll
Ll
Ll
NOTA: Si el director no asiste, deberd identificar en el formulario al profesor responsable.
. NO | PADRES/
NOMBRES FIRMA CONTRAFIRMA | C.L: DOC. | TUTORES
Ll L
Ll L
Ll Ll
NOMBRES ClI GRUPO | PERMISO | N° | NOMBRES Cl GRUPO | PERMISO

11

12

13

14

15

16

L
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8 18
9 19
10 20
21 31
22 32
23 33
24 34
25 35
26 36
27 37
28 38
29 39
30 40

NOTA: En todos los casos los padres de los alumnos participantes firmaran una autorizacion en la que conste:
finalidad, itinerario y duracion del viaje, asi como medio de transporte y nombre de profesores acompafiantes.
Los permisos firmados por los padres / tutores se encuentran en poder de la Direccién.

N° MATRICULA DE VEHICULO: NOMBRE DEL CHOFER: Cl.:
N° DE HABILITACION DEL VEHICULO: N° SEGURO DE PASAJEROS:

SELLO
FIRMA DIRECTOR
[] Dentro de la localidad (Presentar en Direccion Escolar con 10 dias de anticipacion)
AUTORIZADO SI[[] NO[] FECHA:
FIRMA DIRECTOR

Debe comunicar a INSPRECCION REGIONAL
[] Dentro del territorio Nacional (Presentar en Direccién Escolar con 20 dias de anticipacion)
SE ELEVA A CONSIDERACION DE INSPECCION REGIONAL. FECHA:

FIRMA DIRECTOR
AUTORIZADO POR INSPECCION REGIONAL  SI[] NO[_] FECHA:

FIRMA INSP. REGIONAL

Debe comunicar a CAMPUS REGIONAL / GESTION EDUCATIVA
En caso de ser una salida didéctica también se comunica al PROGRAMA EDUCATIVO correspondiente.

[] Fuera del territorio nacional (Presentar en Direccion Escolar con 45 dias de anticipacion)

SE ELEVA A INSPECCION REGIONAL FECHA:

FIRMA DIRECTOR




INSPECCION REGIONAL PROPONE AUTORIZAR SI [] NO[] FECHA:

FIRMA INSP. REGIONAL

CAMPUS/GESTION EDUCATIVA PROPONE AUTORIZAR SI [[] NO[] FECHA:

FIRMA

Se eleva a consideracion del CETP. GES.EDU/CAMPUS

*Escanear solicitud y enviar al Depto. de Administracion Documental para su caratulado.

OyM 47119

3) Pase al Departamento de Organizacion y Métodos y siga a la Direccion de
Comunicaciones para su inclusion en la pagina web. Cumplido, siga al
Departamento de Administracion Documental, para comunicar a los Campus
Regionales de Educacion Tecnoldgica, al Programa de Gestién Educativa y a la

Secretaria Docente. Cumplido, archivese.

Q0L YY,
Ing. Agr. Maria Nilsa PEREZ HERNANDEZ
Directora General

Mitro. Téc. Miguel VENTURIELLO BLANCO

Consejero
@@/ﬁ(%&@w )

Esc. Elena SOLéONA ARRIBILLAGA

Secretaria General
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