
ADMINISTRACION NACIONAL  DE EDUCA CION PUBL ICA

CONSEJO DE  EDUCACION TECNICO-PROFESIONAL

EX P. 2020-25-4-006074

Res. 1578/2020

A CTA  N 25, de fecha 6 de octubre de 2020.

V ISTO: La nota elevada por la Encargada del Departamento de Organization y

Metodos Prof. Raquel GONZALEZ, solicitando la aprobacion de los

Formularios 47919 "Solicitud de Correo Institutional" y 48019 "Correo

Institutional de Direction" y sus respectivos procedimientos;

RESULTANDO: I) que basa dicha solicitud en el planteo realizado por el

Departamento de Informatica, dado la necesidad de estandarizar y canalizar la

solicitud de creation de correo institutional por medio de

incidentes@utu.edu.uy;

II) que de fs. 2 a 5, lucen los Formularios y sus respectivos procedimientos;

CONSIDERANDO: que  este  Consejo entiende  pertinente  aprobar  los

Formularios 47919 "Solicitud de Correo Institutional" y 48019 "Correo

Institutional de Direction" y sus respectivos procedimientos que lucen en estos

obrados;

A TENTO: a lo expuesto;

EL CONSEJO DE EDUCACION TECNICO-PROFESIONAL POR

UNANIMIDAD (TRES EN TRESL  RESUELV E:
1) Aprobar los Formularios 47919 "Solicitud de Correo Institutional" y 48019

"Correo Institutional de Direction" y sus respectivos procedimientos, que lucen

a continuation.
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Firma

->

Documento de
identidad

Ubicacion
Divisidn y Departamento

Nombre Completo

Si solicita un correo para un grupo (Oficina, Escuela, Reparticidn, Funcionarios, etc.) ingrese
los datos de cada uno de los que est̂  habilitado a leer y responder este mail aquf:

D

FirmaDocumento de
tdentidad

Ubicacidn
Divisi6n y Departamento

Nombre Completo

—  Si solicita un correo para una unica persona ingrese los datos aqui:

.edu.uy

cuenta

@utu

Nombre de1
correo electrdnicode• Casillam

Firm a:Tel6fono:

Nombre del J efe:

—  Datos del Instituto aue solicita:  —

Reparticidn:

Fecha de Solicitud

DBaja Usuario

SOL ICITUDDE
CORREO INSTITUCIONAL

DA Ita Usuario

Consejo tie EA icaci^n
T^^nieo r̂olesional
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INSTRUCCIONES PARA  SOL ICITAR CORREO INSTITUCIONAL  DE UTU

1)Ingresar los datos solicitados en el formulario Solicitud de Correo Institucional y firmar.

2)Debe enviar el formulario escaneado por mail a incidentes@utu.edu,uy.

3)V erifique el acceso a los sistemas de CETP: vaya a apps.utu.edu.uy en ingrese su usuario
y contrasena. Una vez realizad esta verificat̂ on y habiendo pasado 20 minutos su usuario
estar& listo para que sea le puedan dar los permisos solicitados.

Por m^s informacion comunicarse al 24128799 Mesa de Ayuda.
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OY M48019

E l usuario debe generarse su propia contraseria mediante sitio httpsy/usuario.utu.edu.uv (opcidn "Ingreso por primera
vez").ll

1 V er Polfticas en utu.edu.uv o solicitarlas a 2412 8799 - Mesa de Ayuda de Inform t̂ica.

Todo proceso relacionado con los correos institucionales cuentan con un plazo de hasta 48 horas ĥ biles para ser
creados.

Sello
De la Escueia

Sello
Del director

Codigo de la escuela:

Tel6fono:

Firma
Acepto la polftica de Seguridad

de la Informacion1

n

—  Datos de la UnWad aue sollcita:

Nombre Director:

Nombre de la Escuela:

Correo electrdnico personal:

DCambio
de

contraseria

Fecha de Solicitud

?Baja Usuario

CORREO INSTITUCIONAL
DEDIRECClbN

DA Ita Usuario

ConssjocteEducad^n
T^cnieo Profesional
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BATALL ADra. L a

NC/vl

2) Pase a la Direction de Comunicaciones para su inclusion en el portal web

institutional. Cumplido, siga al Departamento de A dministration Documental

para comunicar a los Departamentos de Organization y Metodos y de

Informatica. Hecho, archivese.

Con̂ tjodt'Eixi âam
Ticmto-'Frcfisionat
iMrfM
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