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ADMINISTRACION NACIONAL DE EDUCACION PUBLICA
CONSEJO DE EDUCACION TECNICO-PROFESIONAL
EXP. 3683/16
Res. 2505/16
ACTA N° 63, de fecha 20 de julio de 2016.

VISTO: Los Programas de Informatica Rumbo Moédulos I y II, remitidos por la
Inspeccion de Informatica;

RESULTANDO: que los mismos fueron trabajados en forma conjunta entre la

Inspeccién mencionada, el Representante de la Mesa Permanente de la
Asamblea Técnico Docente y el Departamento de Desarrollo y Disefio
Curricular;

CONSIDERANDO: que este Consejo entiende necesario aprobar los Programas

de Informatica Rumbo Modulos I 'y II que lucen de fs. 11 a 25;

ATENTO: a lo expuesto;

EL _CONSEJO DE _EDUCACION _TECNICO-PROFESIONAL _POR
UNANIMIDAD (TRES EN TRES), RESUELVE:

1) Aprobar los Programas de Informatica Rumbo Médulos I y I — Plan 2015,

que a continuacién se detallan:




PROGRAMA

:rjlégliﬁ([){ Descripcion en SIPE
TIPO DE CURSO 056 Articulacion Educacion Media Basica
PLAN 2015 2015
SECTOR DE ESTUDIO | ===== | memees
ORIENTACION 99A Programa Rumbo Integrado
MODALIDAD @ |  sseomn  |wnseade
ANO 1 Primer Afio
TRAYECTO | meeeeee | meemee
SEMESTRE
MODULO 1 1
QIS{[%/?\IATURA PE 538 Operador MLE. INT a la Informatica
ASIGNATURA 2074 Informatica Rumbo
ESPACIO 0
COMPONENTE | —emememmmmemeees
CURRICULAR
E\A[?RDOABIX%A(?N DE Actuacion durante el Curso
QSEQSION el Horas totales: 72 | Horas semanales: 4 Cantidad de semanas: 18
Fecha de [ N°
Presentacion: | Resolucion | Exp. N° 3683/16 | Res. N° 2505/16 Acta N° 63 | Fecha 20/07/16
28/06/16 del CETP

FUNDAMENTACION.

El Programa RUMBO esta dirigido a personas interesadas en completar la
Educacion Media Basica y que generalmente no han estado ultimamente en
contacto con propuestas educativas formales. Por otra parte, la experiencia ha
demostrado que los alumnos presentan niveles muy dispares en cuanto a
competencias informaticas minimas, necesarias para manejarse en un Curso a
través de una plataforma virtual.

El Curso de Informatica del Programa RUMBO, debe cumplir con el doble
cometido de generar en los alumnos conocimientos basicos en el manejo de
herramientas informaticas, asi como dotarlos de los fundamentos que necesitan

para manejarse en un Curso a distancia a través de una plataforma Moodle (o
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similar).

A diferencia de otras Asignaturas, Informatica es totalmente presencial, con
asistencia obligatoria y con una certificacion propia.

OBJETIVOS. |

- Capacitar al estudiante en las competencias informaticas necesarias para el
estudio semipresencial.

- Preparar al estudiante para recibir un Curso a distancia a través de la
plataforma MOODLE.

- Utilizar eficazmente las herramientas ofimaticas requeridas en un Curso a
distancia.

CONTENIDOS.

1. Introduccion (Tiempo sugerido: 8 horas).

- Conceptos de Hardware y Software.

- Componentes del Hardware.

- Procesamiento de datos.

- Clasificaciones del Software.

- Concepto de redes, respaldos, virus.

- Guia para comprar una computadora: caracteristicas, modelos, ventajas y desventajas.
2. Sistema Operativo (Tiempo sugerido: 8 horas).

- Conceptos basicos. Sistemas libres y sistemas propietarios.

- Carpetas (Lugares), Subcarpetas y Archivos.

- Escritorio, Barra de tareas, Ment de Inicio.

- Accesorios.

3. Internet (Tiempo sugerido: 16 horas).

- Introduccion a Internet.

- Navegacion WEB. El programa navegador. Elementos de navegacion.

- Buscadores. Técnicas de busqueda. Reconocimiento de sitios web.

- Buscar: imagenes, musica, videos, tutoriales, mapas online, compras online.
- Bajar y guardar archivos. Conceptos de seguridad.

- Informacion en la nube. Google Drive, Drop Box. Compartir documentos. Elaboracién
en linea.

4. Correo Electronico (Tiempo sugerido: 4 horas).

- Creacion y configuracion de cuentas.

- Enviar y recibir correos electronicos.

- Adjuntar y guardar archivos adjuntos al correo electrénico.

5. Educacién a Distancia | (Tiempo sugerido: 4 horas).

- Introduccion a la plataforma educativa. ;Qué es Moodle?.

- Usuarios. Inscribirse, entrar y salir de Moodle.

- Caracteristicas de los usuarios. Roles.




6. Manejo de Plataforma | (Tiempo sugerido: 24 horas).
Educativa

- Participantes. Administrar el Perfil. Informacion personal. Cambiar contrasefia.
- Navegar por un Curso. Barra de navegacion.

- Calendario. Recursos y actividades de la Plataforma.

- Foros. Diferentes tipos de Foros. Reglas de Netiqueta.

- Formatos. Glosarios. Lecciones

- Mensajeria interna. Materiales educativos.

- Médulos de actividades. Consultas. Encuestas. Tareas.

- Calificaciones. Cuestionarios. Wikis.

- El editor HTML. Enlazar a un archivo o una web.

- Insertar imagenes y/o videos.

7. Organizacion  del | (Tiempo sugerido: 4 horas).

estudio.

- Fijacion de objetivos. Division de tareas.

- Control de tiempos, autoevaluacién y monitoreo del desempeiio propio.
8. Imégenes y | (Tiempo sugerido: 4 horas).

Compresion de archivos

- Software basico para creacion, edicion y guardado de imagenes.
- Formatos de imagenes (bmp, png, gif'y jpg).

- Comprimir y descomprimir archivos y carpetas.

- Formatos .zip, .rar y .7up

DURACION.

72 horas de clase.

Este Curso se presenta en una modalidad de capacitacion de dos Modulos
continuos, sin previatura entre ambos.

El docente dicta 4 horas semanales de clase (se sugiere en 2 dias de 2 horas) y
tiene ademas 2 horas de Coordinacion.

CRONOGRAMA.

Actualmente la carga horaria de clases (independiente de las horas de
Coordinacion) para el Curso de Rumbo, es de 4 horas semanales de clase, lo que
basado en la duracién total prevista del Curso de 18 semanas, totaliza la

cantidad de 72 horas efectivas de clase.

TEMA SEMANAS
1. Introduccién 2
2. Sistema Operativo 2
3. Internet 4
4. Correo Electronico 1
5. Educacion a Distancia 1
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6. Manejo de Plataforma Educativa 6
7. Organizacioén del Estudio. 1
8. Iméagenes y Compresion de archivos 1
TOTAL 18

SEGUIMIENTO DEL ALUMNO EN LA PLATAFORMA VIRTUAL.:

Una vez iniciadas las actividades a través de la Plataforma Educativa, el
seguimiento del estudiante por parte de los profesores/tutores sera constante,
con el objetivo de acompaifiar y sostener el avance del proceso.

Se aprovecharan las posibilidades de seguimiento individual y grupal que la
Plataforma posibilita. Se atendera especialmente los materiales descargados, las
intervenciones en los Foros, en el Chat y en los recorridos realizados.

El Curso de Informdtica no tiene instancia virtual. Este Curso es totalmente
presencial.

PROPUESTA METODOLOGICA.

Se sugiere trabajar con una metodologia practica, especialmente cuando se
comience a tratar el manejo del Aula Virtual.

Se emplearda un modelo de capacitacion asistida, en el que se propondran
diversas actividades y lecturas.

En cada unidad se buscara la reflexion y aplicacion, mediante la propuesta de
actividades.

Sera imprescindible contar con un aula de Informatica con conexion a Internet,
preferentemente con una computadora por alumno e iniciar las tareas a través de
la Plataforma Educativa cuando se trabaja en la etapa de clases presenciales. Si
los estudiantes no tienen computadora propia se puede gestionar con la
Direccidn Escolar el préstamo de Ceibalitas. Una computadora con conexion a
Internet es imprescindible para los trabajos semipresenciales.

El docente del Curso debe preocuparse por obtener los usuarios y permisos para



que todos los estudiantes accedan a la plataforma.

Se buscara dotar al alumno de un saber practico que le permita estudiar a
distancia, estar preparado para recibir una capacitacion online, por lo que sera
necesario que ya haya logrado las competencias necesarias para el manejo
eficiente de la Plataforma Educativa.

EVALUACION.

El docente debe evaluar por distintos métodos y en multiples instancias los
conocimientos, procedimientos y valores adquiridos por el estudiante.

Se emplearan diferentes tipos de evaluaciones como ser: evaluaciones escritas,
de proceso o seguimiento, de acreditacion individual, uso de Plataforma (seran
obligatorias dos intervenciones en los Foros como minimo en cada Modulo).

El docente debe comenzar el Curso con una evaluacion diagndstica, para
determinar el nivel de conocimiento de los alumnos, para luego planificar, en
base a las diferencias diagnosticadas, los tiempos y la profundidad en el dictado
del Curso.

Al final del Curso una evaluacion sumativa determinara si el alumno ha
alcanzado los objetivos minimos de la Asignatura. El juicio final es Aprobado o
No Aprobado.

Si el estudiante no aprueba este Modulo en tiempo y forma, se prevé una
instancia de recuperacion (PEC) de 3 semanas. Estas horas coinciden en parte
con el siguiente Modulo y le permitira al docente trabajar personalizadamente
con el alumno para que pueda llegar a la suficiencia.

Si un alumno no aprueba un modulo debera recursar esta Asignatura ya que esta
materia es de aprobacion durante el afio.

Puede cursar el Moddulo 2 a pesar de perder el Modulo 1.
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BIBLIOGRAFIA.

- COX, J. (2008). Office 2007: Paso a paso. Espafia: Anaya multimedia.

- CURSO VIRTUAL DE MOODLE [http://www.adelat.org/media/docum/moodle/]
- DELGADO, J. (2008). Microsoft Office 2007. Espafia: Anaya multimedia.

- FERREYRA, G. (2008). Office 2007 Paso a Paso. México: Alfaomega.

- GROVER, Chris (2007). Manual fundamental de Word 2007, traduccién
Bernardina Trigueros Campillo, Microsoft Office Word 2007, Anaya
multimedia, Madrid. (Clasificacion UAEM: Z 525 M 52 G 761 2007).

- MANUAL DE MOODLE [http://docs.moodle.org/all/es/Manuales de Moodle].

- MAC DONALD Matthew (2007). Manual fundamental de Excel, Anaya
multimedia 2007, Madrid. (Clasificacion UAEM: HF 55484 M 523 M 33 2007).
- MICROSOFT EXCEL 2010 (GUIA PRACTICA) FRANCISCO CHARTE,
ANAYA MULTIMEDIA, 2010.

- MICROSOFT POWER POINT 2007: paso a paso, Sevilla,TecnoBook.
(Clasificacion UAEM: T 385 M 53 2007).

- PENA, M. (2008). Guias visuales: Office 2007. Espafia: Anaya multimedia.

- RAMOS, Antonio Angel y otros. 2009 Instala, administra, securiza y
virtualiza entornos Linux. Alfa omega.

- STRIZINEC, Gabriel (2004). Todo el Word XP en un solo libro, 2* ed. Trillas,
México, D.F. (Clasificacion UAEM: QA 7628 G 9 S 77 2004).
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FUNDAMENTACION.

El Programa RUMBO esta dirigido a personas interesadas en completar la
Educacion Media Basica y que generalmente no han estado ultimamente en
contacto con propuestas educativas formales. Por otra parte, la experiencia ha
demostrado que los alumnos presentan niveles muy dispares en cuanto a
competencias informaticas minimas, necesarias para manejarse en un Curso a
través de una plataforma virtual.

El Curso de Informatica del Programa RUMBO, debe cumplir con el doble
cometido de generar en los alumnos conocimientos basicos en el manejo de
herramientas informaticas, asi como dotarlos de los fundamentos que necesitan

para manejarse en un Curso a distancia a través de una plataforma Moodle (o
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similar).

A diferencia de otras Asignaturas, Informatica es totalmente presencial, con

asistencia obligatoria y con una certificacion propia.

OBJETIVOS.

- Capacitar al estudiante en las competencias informaticas necesarias para el

estudio semipresencial.

- Preparar al estudiante para recibir un Curso a distancia a través de la

plataforma MOODLE.

- Utilizar eficazmente las herramientas ofimaticas requeridas en un Curso a

distancia.

CONTENIDOS.

1. Procesador de Textos

(Tiempo sugerido: 36 horas).

- Introduccion. Caracteristicas. Elementos de la pantalla. Mentes.

- Formatos y Parrafos.

- Ortografia. Sindnimos.

- Insertar: iméagenes, Hipervinculos, WordArt, Encabezados y pie de paginas.
- Insertar Férmulas matematicas.

- Tablas.

- Disefio de paginas. Imprimir.

- Formato pdf. Visor Acrobat Reader.

2. Presentaciones Graficas

(Tiempo sugerido: 20 horas).

- Conceptos Basicos. Crear. Abrir. Guardar.
- Trabajar con diapositivas.

- Las reglas y guias. Objetos.

- Textos. Tablas. Graficos.

- Insertar sonidos y peliculas.

- Animaciones y transiciones.

3. Soporte Informatico de
Proyectos

(Tiempo sugerido: 16 horas).

- Creacion del Portfolio de cada componente.
- Ajustes estéticos de los Proyectos.

DURACION.

72 horas de clase.

Este Curso se presenta en una modalidad de capacitacion de dos Moddulos

continuos, sin previatura entre ambos.

El docente dicta 4 horas semanales de clase (se sugiere en 2 dias de 2 horas) y

tiene ademas 2 horas de Coordinacion.




SEGUIMIENTO DEL ALUMNO EN LA PLATAFORMA VIRTUAL.:

Una vez iniciadas las actividades a través de la Plataforma Educativa, el
seguimiento del estudiante por parte de los profesores/tutores sera constante,
con el objetivo de acompaiiar y sostener el avance del proceso.

Se aprovecharan las posibilidades de seguimiento individual y grupal que la
Plataforma posibilita. Se atendera especialmente los materiales descargados, las
intervenciones en los Foros, en el Chat y en los recorridos realizados.

El Curso de Informatica no tiene instancia virtual. Este Curso es totalmente
presencial.

CRONOGRAMA.

Actualmente la carga horaria de clases (independiente de las horas de
coordinacidn) para el Curso de Rumbo, es de 4 horas semanales de clase, lo que
basado en la duracion total prevista del Curso de 18 semanas, totaliza la

cantidad de 72 horas efectivas de clase.

TEMA SEMANAS
1. Procesador de Texto 9
2. Presentaciones Graficas 5
3. Soporte Informatico de Proyectos 4
TOTAL 18

PROPUESTA METODOLOGICA.

Se sugiere trabajar con una metodologia practica, especialmente cuando se
comience a tratar el manejo del Aula Virtual.

Se empleara un modelo de capacitacion asistida, en el que se propondran
diversas actividades y lecturas.

En cada unidad se buscara la reflexion y aplicacion, mediante la propuesta de
actividades.

Sera imprescindible contar con un aula de Informatica con conexion a Internet,
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preferentemente con una computadora por alumno e iniciar las tareas a través de
la Plataforma Educativa cuando se trabaja en la etapa de clases presenciales. Si
los estudiantes no tienen computadora propia se puede gestionar con la
Direccion Escolar el préstamo de Ceibalitas. Una computadora con conexion a
Internet es imprescindible para los trabajos semipresenciales.

El docente del Curso debe preocuparse por obtener los usuarios y permisos para
que todos los estudiantes accedan a la plataforma.

Se buscara dotar al alumno de un saber practico que le permita estudiar a
distancia, estar preparado para recibir una capacitacion online, por lo que sera
necesario que ya haya logrado las competencias necesarias para el manejo
eficiente de la Plataforma Educativa.

EVALUACION.

El docente debe evaluar por distintos métodos y en multiples instancias los
conocimientos, procedimientos y valores adquiridos por el estudiante.

Se emplearan diferentes tipos de evaluaciones como ser: evaluaciones escritas,
de proceso o seguimiento, de acreditacion individual, uso de plataforma (seran
obligatorias dos intervenciones en los Foros como minimo en cada Modulo).

El docente debe comenzar el Curso con una evaluacion diagndstica, para
determinar el nivel de conocimiento de los alumnos, para luego planificar, en
base a las diferencias diagnosticadas, los tiempos y la profundidad en el dictado
del Curso.

Al final del Curso una evaluacion sumativa determinara si el alumno ha
alcanzado los objetivos minimos de la Asignatura. El juicio final es Aprobado o
No Aprobado.

Si un alumno no aprueba un Modulo deberd recursar esta Asignatura ya que ‘esta

materia es de aprobacion durante el afio.



Puede cursar el Modulo 2 a pesar de perder el Mdédulo 1.

BIBLIOGRAFIA.

- COX, J. (2008). Office 2007: Paso a paso. Espafia: Anaya multimedia.

- CURSO VIRTUAL DE MOODLE [http://www.adelat.org/media/docum/moodle/]
- DELGADO, J. (2008). Microsoft Office 2007. Espafia: Anaya multimedia.

- FERREYRA, G. (2008). Office 2007 Paso a Paso. México: Alfaomega.

- GROVER, Chris (2007). Manual fundamental de Word 2007, traduccion
Bernardina Trigueros Campillo, Microsoft Office Word 2007, Anaya
multimedia, Madrid. (Clasificacion UAEM: Z 525 M 52 G 761 2007).

- MANUAL DE MOODLE [http://docs.moodle.org/all/es/Manuales de Moodle].

- MAC DONALD Matthew (2007). Manual fundamental de Excel, Anaya
multimedia 2007, Madrid. (Clasificacion UAEM: HF 55484 M 523 M 33 2007).
- MICROSOFT EXCEL 2010 (GUIA PRACTICA) FRANCISCO CHARTE,
ANAYA MULTIMEDIA, 2010.

- MICROSOFT POWER POINT 2007: paso a paso, Sevilla,TecnoBook.
(Clasificacion UAEM: T 385 M 53 2007).

- PENA, M. (2008). Guias visuales: Office 2007 Espafa: Anaya multimedia.

- RAMOS, Antonio Angel y otros 2009 Instala, administra, securiza y
virtualiza entornos Linux. Alfa omega -

- STRIZINEC, Gabriel (2004) Todo el Word XP en un solo libro, 2* ed. Trillas,
México, D.F. (Clasificacion UAEM QA 7628 G9S77 2004).

2) Pase a la Direccién de Comunicaciones para su inclusion en la pagina web y
siga al Departamento de Administracion Documental para comunicar a los

Programas de Planeamiento Educativo y de Educacion en Procesos Industriales,
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a la Inspeccion de Informatica, a la Mesa Permanente de la Asamblea Técnico

Docente y dar cuenta al Consejo Directivo Central. Cumplido, archivese.

Ing. Agr. Maria Nilsa PEREZ HERNANDEZ

DirectoraGeneral

e,
Mtro. Téc. Miguel VENTURIELL LANCO Mtro\Te\c\L%‘y AMARO BATALLA

Consejero Consejero
/////:‘ =
Esc. Elena SOLSONA ARRIBILLAGA

Secrétaria General

NC/fv




