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Manual de Inscripcién en la Bolsa de Trabajo en Escuelas

Marco de Referencia
Resolucién 341/15, Acta N2 7, de fecha 27 de mayo de 2015. Expediente 2445/15.

“Requisitos de inscripcion en la Bolsa de Trabajo:

Becarios:

- Poseer un afo aprobado en Cursos que dicta el Consejo de Educacién Técnico
Profesional

- Estar cursando en el Consejo de Educacién Técnico Profesional en el afio en que se
inscribe.

- No ser repetidor en el afio lectivo

- No haber usufructuado una Beca de Trabajo con anterioridad

Pasantes:

- Ser Egresado en Cursos del Consejo de Educacién Técnico Profesional
- No haber transcurrido mas de dos afios de la fecha de Egreso.

- No haber usufructuado una Beca de trabajo con anterioridad

- Los inscriptos en la Bolsa de Trabajo participaran de las selecciones de becarios y/o
pasantes especializados para cumplir funciones en los Centros Educativos del
Consejo de Educacion Técnico Profesional, como en las solicitudes provenientes de

diferentes Organismos Publicos y Privados.”
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Manual de Inscripcion:

Paso 1)

El funcionario escolar que atiende al postulante a Beca o Pasantia debera verificar que se
cumplan los requisitos de inscripcidn establecidos en el Marco de Referencia del presente

manual.

Paso 2)

Deberd ingresar al Sistema de Bedelia Web, posicionarse en la pantalla “Alumnos” y digitar la
Cédula de Identidad del postulante en el campo correspondiente.

Luego presionar Buscar.

C.E.T.P. - Universidad del Trabajo del Uruguay

Sistema de bedelia

Alumnos

Tipo de Documento lcn |
Documento

(sin puntas, guidén ni gigite verificacar)

Busqueda Avanzada [

+

Utilice al menos uno de los filtros y presione Buscar

# Noticias # Alumnos # Grupos ¢ Listade Espera # Examenes # Pasantias # Reportes # Ayuda

Digite Cédula de Identidad del
Alumno que desea aspirar a
Becas o Pasantias

Paso 3)

Se desplegaran los datos del postulante debiendo hacer “click” en la lupa para ingresar a la

informacién personal.

C.E.T_P. - Universidad def Trabajo del Uruguay

Sistema de bedelia

Alumnos

Tipo de Documento crv

Documento
(sin puntas, guisn

1232567
i igito verificador)
Busqueda Avanzada

+

~ C.l 12345678

MARIA LAURA RODRIGUEZ PEREZ

#Noticias # Alumnos # Grupos # Lista de Espera # Examenes # Pasantias # Reportes @ Ayuda

Verificar datos de postulante

Fch. Nacimiento

12/06/1988

26

Presionar la lupa

Edad Constancias

salir

V/WBDAlUFic
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Paso 4)

Seleccionar la pestafia “Mas Datos”.

Luego presionar en el botén modificar confirmando con el postulante los datos existentes y
completando los campos vacios.

Es importante contar con el celular, teléfono y email de los postulantes debido a que
serdn los medios de contacto.

C.E.T.P. - Universidad del Trabajo del Uruguay sistama de hadetia

#Moticiss # Alumnos # Grupos #Lists de Espera # Examenes # Pasantias # Repores # Ayuds

Infermacian de Ficha de Alumno Fichas de Alumnos
Hro. DoCumento Fec. Nac.
Nombre Completo Edad

Soucrmub be Bouemoe o Esctuamibabes

Paiz Hacimiento URUGLAY
Depto. Hacimiento LAVALLEIA
Loc. Macimiento MIHAS
Hacicnalidad

Direccion

Hro. Puerta Q

apto, Ingresar a la Pestafia
riso “MAS DATOS”

Entre

¥

Block
Manzana
Solar
Km

Tel.
Celular
TEL alt.
Email
Descripcion de Procedencia 3era. Cick Basico

Presionar el botén

Cat. Espedial mull

5l
o “MODIFICAR”
Fecha 71200 AM

(it T oo |t |t

salir WiewBDaluFic
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Paso 5)

Luego de completado y confirmados los datos personales del postulante ingresar a la pestafia
“PASANTIAS” donde debera colocar el “SI” en “Participa en pasantias” y elegir el
Departamento en el que aspira a realizar la Beca o Pasantia.

Luego debera presionar confirmar, quedando el postulante en la base de datos que se utilizara
para futuras selecciones de becarios y/o pasantes.

C.E.T_P. - Universidad del Trabajo del Uruguay Sistema de bedelia

#Noticias # Alumnos # Grupos ¢ Lisia de Espera # Examenes # Pasantias # Reportes # Ayuda
-

. Ingresar a la pestafia
Ficha de Alumno / ere: i
Pasantias

:Participa en pasantias? Sl ¥ :Departamento en el que participa? LAVALLEJA A
\ Colocar “Si” en Participa en Pasantias
m Y elegir el Departamento en el que realizara la Beca o
Pasantia

Presionar “CONFIRMAR”
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Paso 6)

El funcionario de la escuela deberd completar el Formulario N2 401/15 “Constancia de
Inscripcidn a Bolsa de Trabajo”, que se adjunta a continuacién, quedandose con un
comprobante la escuela y entregando la otra al postulante.

Ambas deberan ser firmadas por el funcionario y el postulante.

CONSTANCIA DE INSCRIPCION
A BOLSA DE TRABAJO

FECHA
Nombres y Apellidos del postulante:
Cédula de Identidad:
Firma del Funcionario Firma del Postulante

Por consultas comunicarse al Departamento de Selecciéon y Promocion, teléfono 2412 4015 o al correo
electronico bolsadetrabajo@utu.edu.uy

Los datos personales suministrados seran tratados con el grado de proteccion adecuado, de conformidad con la ley N° 18.331 de 11 de
agosto de 2008; “Proteccion de Datos Personales y Accion de Habeas Data™.

OYM 40115

Por consultas comunicarse al Departamento de Seleccion y Promocion:

Tel. 24124015 o al email: bolsadetrabajo@utu.edu.uy




